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Die Anmeldung

Willkommen im CT Management System

Sie erreichen das Content-
Management-System im

Internet, liber die Adresse
www.agentur-weitblick.at/cms E-piailAdrosse

Mit Threr CT-1D anmelden

Geben Sie im Anmeldeformular
Ihre Benutzerdaten (E-Mail-

Adresse und Kennwort) ein und
klicken Sie auf ,,Anmelden*. Al Kenmart 1

Kenmwort

Das Dashboard - die allgemeine Ubersicht Ihrer Website

Nach der Anmeldung befinden Sie sich auf Ihrem Dashboard. Dies ist eine Ubersicht
uber alle Bereiche lhrer Website, die Sie selbst warten konnen.

Sprache: Deutsch

Mentiverwaltung Textverwaltung Fotogalerie Dateiverwaltung

i Werwaltung der Menistrukur. (7 Yerwalung der Texts, News und Produkts, i Verwaltung von Fatogalerisn, SU0 Wermakung von Datsien,
= & 5] oJ

Projektiibersicht

ia‘—;i

Ubersicht aller Threr Prajebte.

Im linken oberen Bereich befindet sich das Men:

EER0E6

Dashboard

Sprache: Deutsch

Meniiverwaltung

Der Button ganz links ,,Meniiverwaltung“ bringt Sie zur Struktur lhres Website-Menus und
der Seitenstruktur, die spater genauer erlautert wird. Anlegen, loschen, umbenennen und
bearbeiten von Haupt- und Untermenupunkten ist hier moglich.

Der zweite Button , Textverwaltung gibt Ihnen eine Ubersicht iiber alle erstellten Texte,
Newsbeitrage und Formulare.

Das Kamera-Symbol an der dritten Stelle steht fur ,,Fotogalerie“. Hier konnen Sie Galerien
anlegen und die Bilder entsprechend hochladen.
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An vierter Stelle steht die ,Dateiverwaltung®. Eine Ubersicht iiber alle Bilder und Dateien,

die Sie fur lhre Website brauchen. Sie haben hier die Moglichkeit Bilder und Dateien hoch
zu laden bzw. wieder zu l6schen.

Die letzten zwei Buttons sind das ,,Dashboard“ und die ,,Projektiibersicht*, vy_obei nur der
Button ,,Dashboard* fir Sie interessant ist. Die Projektubersicht bietet einen Uberblick
uber mehrere Projekte, wenn Sie nicht nur eine Website warten.




Menii- und Untermeniipunkte anlegen

Dazu benotigt es mehrere Schritte - alles beginnt in der Menuverwaltung: t‘g
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Meist befindet sich bereits eine fertig angelegte Menustruktur in lhrem CMS. Wenn Sie nun
aber eine neue Seite erzeugen wollen, missen Sie erst einen Menlpunkt anlegen.

Klicken Sie dazu bitte zuerst auf ,,Neuen Meniipunkt anlegen*“ am linken Rand.

Menuverwaltung
Sprache; Deutsch

Menlstruktur bearbeiten

= B Sl icml e r’rA il
EsEud 0ad
Deutsch

B i anleger iten Y] Sei arlegenjbearbeiten
Menlstruktur

Anfrage

+ neven Mentipunkt anlegen

£ Hauptmend - Manii - (RODT)
EIHome — ak Startseite defiiert

& Zimmer & Preise

Preise 2014
Ausstattung & Standards
Halbpension Plus
Stornobedingungen
Fotas
@ Angebote
Familieruraub
Gruppenurlaub
Radurlaub
Pauschalen
& Rad Erlebnis
Ausstattung & Service
Geflhrte Radtauren
Radparadies Region Kiopeiner See
& Seen.Erlebnis
Barlestrand & Karbikbar
Badeparadies Region Klopeiner See
£ Region
Sport & Feizeit
Badeparadies
Radparadies

i foreise-2014
e immer-ausstaltung.
rite: defrimmerpreise fatbpension-pive- verpegung
dejitormabedingungen
immerpreise foios

o
defangeboieFamitenorlid
dheangaboie/groppenuriid

lod Rewile: defangeboieractintaub
o o fangebioie g auschakn

Mo ad-enebnic

o -eriebisfauisstattung-serviee
o

vite: csfeee-erfeinis
dhejree-eriebni backstrandkanbikbar

aeenkbnis/racp ardesregion-klopeiner-see

deegion
ceregionjsport-feiseit
clefregion backparsches
riler clejegionFacfaaracies

[<<l<]<]J@i<] sl <]cl<] <] sl <l<]sl<] <]«

B

Danach offnet sich ein Fenster, in dem Sie einige Einstellungen vornehmen:

Mentidaten bearbeiten Template/fCss - bearbeiten Attribute - bearbeiten

Meniiposition: [Standart) w

Meniibezeichnung: (Bezeichinung in der Fremdsprache)

Meniibezeichnung deutsch: {imrmer deutsche Bezeichung eingetben)

Menii als Unterpunkt von: keinem Meniipunkt w
Mentdpunkt mit interner Seite verlinken: O
Meniipunkt mit externer Seite verlinken: ()

Meniipunkt Sffnen »
mod rewrite
als Startseite definieren: O
als global definieren: E

Menupunkt anlegen tentpunkt anlegen und schlieBen schlieBen

Meniiposition: In welchem Menii sollte der Eintrag erscheinen - je nach Aufbau der
Website gibt es hier verschiedene Meniis zur Auswahl. Im Normalfall bleibt der Wert
Standard als Position bestehen - Sie konnen die Position spater immer wieder per
Drag&Drop (mit der linken Maustaste halten und verschieben) an die gewiinschte Stelle
verschieben.
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Meniibezeichnung & deutsche Bezeichnung: Die ist die Meniibezeichnung, die auf der
Website publiziert wird. Die deutsche Bezeichnung wird nur im CMS dargestellt, um
fremdsprachige Menilipunkte zuordnen zu konnen.

Menii als Unterpunkt von: Zur Positionierung des Menupunktes haben Sie hier die
Moglichkeit einen Hauptmenupunkt fur den neuen Menueintrag auszuwahlen.

mod rewrite: Das mod rewrite generiert sich von selbst, sobald Sie die Menubezeichnung
eingegeben haben. Es ist eine Methode zur Suchmaschinenoptimierung. Statt einer langen
Adresse wie z.B. /kategorie.php?typ=frucht&typ2=apfel sieht die URL der aufgerufenen
Seite dank mod rewrite wie folgt aus /kategorie/ frucht/apfel.

Nachdem Sie alle Punkte ausgefiillt haben, klicken Sie auf ,,Meniipunkt anlegen - lhr
Menupunkt wird im gewunschten Bereich angelegt.

Um die Reihenfolge der Menupunkte zu andern, klicken Sie auf einen der Menupunkte und
ziehen diesen an die gewiinschte Stelle. Um die neue Reihung zu speichern, klicken Sie
rechts unten auf ,,Sortierung speichern*.

Gastebewertungen
Wetter

Erfrage
Impressum

VT

(=] )
G Ea
VR o]
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Textseiten anlegen
Dazu klicken Sie auf den Button ,, Textverwaltung“: @

Hier befindet Sich eine Ubersicht iiber alle angelegten Text-Seiten. Sie haben die
Moglichkeiten Text-Kategorien zu erstellen, um eine ubersichtlichere Darstellung der Texte
zu bekommen, Sie konnen Textseiten umbenennen, loschen, verschieben und neue Texte
anzulegen.

Neue Texte anlegen
Im oberen Bereich der Textverwaltung finden Sie ein kleines Formular, welches Sie zum
erstellen der neuen Text-Seite benotigen:

Textverwaltung Devtsch
Sprache: Ceutsch £ Texte £} News/Angebote  E] Produkte  E] Formulare £ Sitemap  EJ) Module
Texte bearbeiten Neuen Text anlegen xte suchen
Textart:* einfacher Text v fextart: Textart wihlen v
Textkategorie anlegen
Texttitel: fettitel:
KategariebezeichnLng:
Textbezeichnung:* o xthezeichnung:
Textkategorie: keine Kategorie - lextkatagorie: Startseite -
Kategarie speichem
Text anlegen Text suchen
Kategorieliste
Startsaits 7] exte Textdetails
Zirmer & Preise @ || ) angebote - Famiientdach
Angebote @ E——
- e |8 Textbez: Radwoche Text Publizieren von; bis: geandert am; 20072014 GEE
SesErlebris @  [@  Tedtbes Grenziberschreitender RadspaB Text Publzieren von; [19.03.2014 | bis: [06.07.2014 | gesindert am: 20.07.2004 GEG
Region @ =
Galerie o & T Gruppenangebot: Genuss Text Publizieren van: bis: geandert am; J4.07.2014 [V Al# ]
Kantakt @ | [E  Textbes: Gruppenangebot: Rad Text Publizieren von: bist qgedndert am: 1703.2004 UEE
Text rechter Bereich @ E——
Tedta Ut Beteic a8 =) Testbez: Gruppenangebot: Wandern Text Publiziersn von; bis: geandert am; J4.02.2014 SEE
Angebote - Familenurlaub @ [E  Testhes: Frithbucherbonus Text Publizieren von; bis: qeandert am: G703.2004 GEG
=) Textbez: 4 Tage Vorteilsangebot Text Publizieren van: bis: gedndert am: 72.07.2014 GEQ
(=)  Textbez: Top-Family Text Publizieren von: bis: gefindert am: 14072054 UED
) rexte unterer Bereich
(=)  Texthes; Kdrnten Logo Text Publizieran von: bis: qgedndert ami 20.07.2019 GEG
(=) Testbez; Kontakt Text Publzieren van: bis: aeéndert am; 05,07, 2014 GEg

Textart: Flr einen Text wahlen Sie ,,einfacher Text“ - eine weitere Methode fiir einen
Text ware ,,einfacher Text (mehr ...)* - hier wird ein ,,weiterlesen-Link* produziert, das
heiBt auf der Website erscheint ein Kurztext mit einem Link ,,mehr“. Unter dem Link
,mehr® ist dann der weitere Text verborgen.

Texttitel & Textbezeichnung: Der Titel ist die im Web publizierte Bezeichnung, die
Textbezeichnung scheint nur im CMS auf. Das kann identisch sein, im Fall von fremd-
sprachigen Websiten ist es aber einfacher die Bezeichnung auf Deutsch zu schreiben, weil
Sie den Text damit leichter finden, wenn es Anderungen gibt.

Textkategorie: Hier konnen Sie eine Zuordnung zu einer Kategorie auswahlen - diese
Methode erleichtert die Ubersicht der ganzen Texte. Die haben keinen Einfluss auf Inhalt
oder Darstellung lhrer Website, sondern dienen nur zur Ubersicht in der Textverwaltung.
Am besten ist es, die Kategorien entsprechend der Menupunkte anzulegen - so finden Sie
Ihre Texte beim spateren Warten am einfachsten wieder.

AnschlieRRend klicken Sie auf ,, Text anlegen“ und lhr Text wird in der zugewiesenen
Kategorie angezeigt und kann nun weiter bearbeitet werden.

Bei der Spalte ,, Textdetails“ haben Sie noch eine Moglichkeit: , Text publizieren von*
ermoglicht Ihnen, den ausgewahlten Text ab einem gewissen Datum, Uber eine gewisse
Zeitspanne bzw. bis zu einem gewissen Datum auf lhrer Website zu publizieren.




Text Publizieren von: bis: gedndert am: 10.03.2011 £ E

Um den Text ab einem gewissen Datum zu publizieren, tragen Sie nur im Feld ,,von:“ das
gewlnschte Startdatum ein und lassen das ,,bis:“ Feld leer. Um den Text Uber eine gewisse
Zeitspanne zu publizieren, tragen Sie bitte in beide Felder ein Datum ein und um den Text
bis zu einem gewissen Datum zu publizieren, lassen Sie das erste Feld ,,von:“ leer und
tragen im ,,bis:“ Feld das gewunschte Enddatum ein. Somit erlischt der Text auf der
Website automatisch mit Erreichen des gewahlten Datums.

Die rechten drei Icons stehen fiir:

Der Text ist aktiv - er wird auf der Website angezeigt. Durch einen Klick auf das
Wi Symbol wird der Text inaktiv und erscheint nicht mehr auf der Website. Er kann fur
spatere Schaltungen behalten werden und muss nicht neu geschrieben werden.

(B3 Text bearbeiten - dieses Icon bendtigen wir im nachsten Schritt um Inhalte
einzufiigen und zu bearbeiten.

| Text loschen - hiermit l6schen Sie die gesamte Text-Seite.
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Inhalte einfiigen

Um nun Inhalte in Ihre Text-Seite zu bringen, klicken Sie auf das Symbol (E3
»lext bearbeiten®. Sie befinden Sich nun auf der Eingabe-Maske:

Text Detailinformationen

Texthezeichnung: Karntner Seen Tour Texttitel:  Kamtner Seen Tour

Publiziert: wan: bis: Textart:  einfacher Text v
Textkategorie: Fad Erlebnis b glohal: B
Text zuletzt gesndert von:  Mag. Katja Gschwind am: 06.03.2014

Text HTML

Text speichem zuricksetzen

™ | Format

= e &g Fen

Diese Tour flhrt Sie zu den schonsten Seen Siidkirntens,
Sie haben die Miglichkeit sich in den glasklaren Seen zu erfrischen und die wunderschine Natur zu geniefen.
Tourenverlauf:

Hotel ariell - Klopeiner See - Kleinses - Turnerses - Gdsselsdorfer See - Sonnegger See - Pirkdorfer See (Mittagessen und Badezeit) - entlang des
Hemmabergs - Eberndorf - Hotel Ariell

Bei den ,, Text Detailinformationen im oberen Bereich haben Sie nochmals einen kleinen
Uberblick iiber alle Daten Ihrer Textseite. Der Textbezeichnung und Texttitel konnen Sie
hier durch Klicken umbenennen - der Zeitraum in dem lhr Text publiziert wird, die Textart,
die Textkategorie und eine Information von wem und wann die Seite zuletzt bearbeitet
wurde, sehen Sie auch.

Darunter finden Sie nun einen Editor, mit dem Sie lhre Seite befiillen konnen. Sie haben
hier - ahnlich wie im Word - die Moglichkeit Textformatierungen durchzufihren, Tabellen
anzulegen, Bilder einzufligen und Hyperlinks zu setzen.

Der Editor funktioniert nach dem WYSIWYG-Prinzip (What You See Is What You Get), was
bedeutet, so wie Sie lhre Seite hier gestalten, wird Sie auch auf der Website dargestellt.

Achtung: Der Editor ist nur einem Word-Programm ahnlich. Er erfillt nicht alle Funktionen

und ein paar Dinge sollten Sie nicht machen, weil es sonst zu Anzeigeproblemen kommen
kann.

Bitte nicht machen:
e Die GroBe von Fotos durch Ziehen verandern
e Absatze schalten am Ende der Textzeile
¢ Hineinkopieren von Word-Texten




Texte in den Editor kopieren
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Wenn Sie Texte aus dem Word oder anderen Dokumenten hineinkopieren mochten,

benutzen Sie dazu bitte einen Windowseditor. Sie kopieren den fertigen Text in ein leeres
Dokument, die Formatierungen sind geloscht; und kopieren ihn dann aus diesem Dokument
in das Textfeld im CMS. So werden lhre Texte ohne Formatierung iibernommen und konnen

problemlos angezeigt werden.

Nitzliches

Neben den klassischen Formatierungsmoglichkeiten (fett oder kursiv, Blocksatz oder
Flattersatz, Aufzahlungszeichen, Nummerierungen, ...) sind folgende Symbole fur Sie von

Interesse:

(i || ime e || | |1
|

= e pmctam

Bis 31. Mdrz 2014
Bei einer Buchung 5% SeEl=l

{

(W]

0

!;I"I'I 'r1!;| || |

Verlinkungen setzen: Um einen Link im Textfeld zu setzen, markieren Sie dazu ein Bild
oder einen Teil des Textes und klicken Sie dann auf das ,,Kettensymbol“. Nun haben Sie 3

Moglichkeiten zu verlinken:

1. Tippen Sie eine Webadresse, z. B.
www.agentur-weitblick.at in das
Feld ,,Link URL“ und Sie verlinken zu
einer anderen Website.

. Verlinken Sie zu einer E-Mail-
Adresse. Dafur tippen Sie den Zusatz
,,mailto:“ und die E-Mail-Adresse in
das Feld ,,Link URL“, so z. B.
mailto:office@agentur-weitblick.at

3. Sie setzen den Link zu einem

Dokument (z. B. Word oder pdf).
Dazu klicken Sie auf die
Buroklammer, rechts neben dem
Feld ,,Link URL“ und wahlen das
gewilnschte Dokument aus. Um
Dateien in lhre Seite einzubauen,
mussen Sie diese erst in der

| General

| Popup Events Advanced

r General Properties

Link URL |mai|t0:oﬁice@agentur-weitblick.at

[]]

|Open in Mew Window (_blank]
Cpen in Thi
Cipen in Hew v [ blank]
Cpenin Par ndaow/Frame [_parent)

Open in Top Frare (Replaces All Frames) (_top)

Target w |

ow/Frame
Title Wl

Class

Dateiverwaltung hochladen - mehr dazu spater.

Achtung: Im Drop-Down-Menu ,,Target“ wahlen Sie immer ,,Open in New Window

(_blank)“!

10
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Bilder platzieren: Um Bilder in lhre Seite einzubauen, mussen Sie diese erst in der
Dateiverwaltung im richtigen Format hochladen und konnen diese dann direkt im Editor
auswahlen und einfiigen - mehr dazu spater.

Um eine Textseite schoner strukturieren zu konnen, vor allem wenn Sie
mit Text und Bildern arbeiten, verwenden Sie am besten eine Tabelle.

)
Genaral 1| Advance d
~General Properties —
Calurmns EJ Raws 1
cell Padding [ | cell Spacing [ |
Alignrnent [ Wot set - %]  porder o]
width [1oo% | Height [ ]
Class [~ Mot st - ]
Table Caption [ ]
]

Wenn Sie auf das Symbol ,,Tabelle einfligen* klicken, 6ffnet sich ein kleineres
Auswahlfenster. Hier bestimmen Sie die Anzahl der Spalten (Columns) und Zeilen (Rows)
Ilhrer Tabelle. Damit die Tabelle sich auch immer automatisch an die Bildschirmbreite
(Width) anpasst, geben Sie unter Width ,,100%* ein.

Nach diesen Angaben klicken Sie auf die griine Schaltflache und Sie konnen die Zellen der
Tabelle nach und nach beflillen - mit Text oder Bildern.

Weiter geht’s!

Wenn Sie nun genug Inhalt fir lIhre Seite geschrieben haben, klicken Sie rechts auf ,, Text
speichern® und wir fahren mit dem nachsten Schritt fort, damit Ihr Text auch auf der
Website publiziert wird - dieser Vorgang ist einmal zu machen. Wenn Sie den Text einem

Meniipunkt zugeordnet haben, kénnen Sie ihn beliebig oft bearbeiten und die Anderungen
sind sofort sichtbar.

11



Texte den Meniipunkten zuordnen

Nun missen wir wieder zurick in die ,,Menuverwaltung“ - 1. Button oben links im
Menu. Danach klicken Sie auf die Auswahl ,,Seitenstruktur anlegen/bearbeiten®.

E[o]a]=

Deutsch

Meniiverwaltung

Sprache: Devtsch ] Menistruktur anlegenbearbeiten

Menilstruktur bearbeiten Menistruktur

Anfrage
- B Hauptmernti - Mand - (RO02T)
+ neLen Menupunkt anlegen 5 P

& Zimmer & Preise

OO

'] Seitenstruktur anlegen/bearbeiten

Im oberen Bereich bei ,Seiteneinstellungen“ konnen Sie generelle Einstellungen
vornehmen - wie z.B. den Seitentitel Ihrer Website, die Keywords und die Description die

wieder zur Suchmaschinenoptimierung beitragen, einfligen.

Links sollten Sie bereits die bekannte Menustruktur mit den vorhin angelegten Menupunkt
sehen. Hier konnen Sie nochmals mit Hilfe der Icons rechts die Menlpunkte bearbeiten

oder loschen.

|Seiteneinstellungen

Seitentitel:
Keywords: Description:
Mentistruktur Struktur schlieBen | Struktur ffnen Seiteninhalte
Anfrage E@
EHauptmen[i
~Hame [&giﬂ Inhalte Bereich - Dben
ElZimmer & Preise EiD
~Preise 2014 Bo
~#usstattung & Standards 4] ]
~Halbpension Plus B
Stornobedingungen [#] 5]
Fotos EBiD Inhalte Bereich - Hauptinhalt
E-Angebote &;{ﬂ
Farnilierurlaub ] 5]
Gruppenuraub EiD
~Radurlaub [#]m}
£ “Pausthaten @HEI Inhalte Bereich - Rechts
ElRad.Erlebnis B
“#usstattung & Service [(#] ]
~Gefihrte Radtouren (] i ]
~Radparadies Region Klopeiner See [#] ]
El'Seen.Erlebnis ] 1]
-Badestrand & Karibikbar Bo Inhalte Bereich - Unten
-Badeparadies Region Klopeiner See [#] ]
ElRegion BGS
~Sport & Feizeit Bo
-Badeparadies [#] ]

12




Durch einen Klick auf den Namen der Menupunkte offnen sich rechts daneben
Moglichkeiten zum Hinzufugen von Inhalten:

t-pnfrage
EiJ'Hauptmenl'.i
i Home:

-1 Zimmer & Preise

Preise 2014
~Ausstattung & Standards
~Halbpension Plus
~Stornobedingungen
Fotos

ngebote

: - Familienurlaub
ppenurlaub
~Raclurlaub
~Pauschalen

ad.Erlebnis
~Ausstattung & Service

Gefihrte Radtouren
~Radparadies Region Klopeiner See
Seen.Erlebnis

Badestrand & Karibikbar
~Badeparadies Region Klopeiner See
ElRegion
~Sport & Feizeit
~Badeparadies

Radparaches

wanderparadies
~Sehenswiirdigkeiten
~Yaranstaltungen
B Galerie
~Anfrage
FKontakt

Diese Auflistung ist je nach Layout verschieden. In unserem Beispiel gibt es einen
Hauptinhalt, rechts daneben noch einen Bereich und darunter einen kleinen Bereich, der

Inhalte Bereich - Oben

Texte

Inhalte Bereich - Hauptinhalt

Formulare | Module | Siternap | Fotoalburn || Produkte | Texte

Texttyp: einfacher Text (... mehr) (Gruppenangebot: Wandern)

Texttyp: einfacher Text (... mehr) (Gruppenangebot: Rad)

Texttyp: einfacher Text (... mehr) (Gruppenangebot:

Genuss)

Inhalte Bereich - Rechts

Fotoalburn | Produkte | Texte

Texttyp: einfacher Text (Ihre Buchung!)
Texttyp: einfacher Text (Frihbucher-Bonus)

Texttyp: einfacher Text (der Sonnenwinkel)

Inhalte Bereich - Unten

Produkte | Texte

Texttyp: einfacher Text {Logo)
Texttyp: einfacher Text (Kontakt)

Texttyp: einfacher Text (Karnten Logo)

am unteren Abschnitt der Website angezeigt wird.

hultiple Text “
hdultiple Text v
hdultiple Text w

Standard Text - Hintergrun «
Standard Text - Hintergrun s
Standard Text ~
Battorn Text v
Bottorn Text v
Battormn Text v

Wollen Sie nun aber im Hauptbereich einen Text hinzufiigen, klicken Sie auf die

Schaltflache , Texte“.

EZimmer & Preise
~Preize 2014
Ausstattung & Standards
~Halbpension Plus
~Stornobedingungen
~Fotos
E-angebote
~Famnliznurlaub
Gruppenuraub
~Radurlaub
~Pauschalen
EHRad.Erlebnis
~busstattung & Service
~Gefihrte Radtouren
Radparacies Region Klopeiner See
ESeen.Erlebnis
Badestrand & Karibikbar
Badeparadies Region Klopeiner See
EHegion
Sport & Feizeit
~Badeparadies
~Radparadies
~wWanderparadias
Sehenswiirdigkeiten

~Weranstaltungen

Texte

Inhalte Bereich - Hauptinhalt

Formulare | Module | Sitemap | Fotoalbum || Produkts)

Texte

Texttyp: einfacher Text (... mehr) (Gruppenangebot: Wandern)

Texttyp: einfacher Text (... mehr) (Gruppenangebot: Rad)

Texttyp: einfacher Text (... mehr) (Gruppenangebot:

Genuss)

Inhalte Bereich - Rechts

Fotoalburn || Produkte | Texte

Texttyp: einfacher Text (Thre Buchung!)
Texttyp: einfacher Text (Frithbucher-Bonus)

Texttyp: einfacher Text {der Sonnenwinkel)

Multiple Text 3
hultiple Text w
Multiple Text w

Standard Text - Hintergrun «
Standard Text - Hintergruni s

Standard Text v

13
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Beratung & Macketing

Nun offnet sich ein Fenster mit einer Textubersicht.

Alle markieren i'i\liérk'ierumg aufheben

m Angebote - Famiienuriauh

[F] Eﬂ Radwache gedndert am; 2003 2075
F] @ Grenziberschreitender Radspali geéndert ami 20022059
[ (@) &ruppenangsbat: Genuss gedndert am: 14,07, 5004
[ @) Gruppenangsbot: Rad qeandert am: 17072004
[F] Eﬂ Gruppenangebot: Wandern geandert am: F4.02.2019
F] Eﬂ Frijhbucherbonus gedndert am: G707 2004

O @ 4 Tage Vorteilsangsbat geandert am; 12022019

(<IN <IN <IN < I <D < < I <

O @ Top-Famiky qeandert am: 14,07, 2054
Bl  rexte woterer gereich
[ @ karnkentoge gesndert am: 20.03.2004

O B kontake qgeandert am: 86032054

ceea

O @ Logo geandert am: G607 2014
E Text rechter Bereich

[ @ der sonnenwinkel geandert am: 2002, 2054

[0 & Frihhucher-Bonus aedndert am: 06.0%.20719

cee

O E Ihre Buchung! geandert am: F4.02. 2019

Fl roneakt

Tesxte hinzufiigen

Durch Aktivieren der Boxen links neben dem blauen Symbol wahlen Sie den Text / die
Texte aus, die Sie in den Hauptbereich einfugen wollen. Damit die Texte auch hinein
geladen werden, miussen Sie rechts unten auf ,,ausgewahlte Texte libernehmen* klicken.

Die Ubersicht hat sich nun ein wenig gefiillt - Sie konnen die Texte der Reihenfolge nach
verschieben, komplett loschen und naturlich auch weitere Texte hinzufugen.
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Bilder/ Dateien hochladen

Klicken Sie auf das Symbol ,,Dateiverwaltung“: ﬂ

Hier bekommen Sie eine Ubersicht iiber alle Bilder und Dateien, die Sie bereitshochgeladen
haben bzw. in der Website verwenden. Am linken Rand gibt es eigene Kategorien fir Ihre

Bilder - je nach Einsatzgebiet in den Texten, in Newsbereichen oder in Fotogalerien.

Wollen Sie Bilder fiir eine Textseite hochladen, klicken Sie auf die Kategorie ,,cms_text*.

e 000

Dateiverwaltung Deutsch |
Sprache; Deutsch El Bilder verwalten 7 Datelen verwalten
Ordnerstruktur verwalten Bilder bearbeiten
Bilder fir Texte Sie befindlen sich im verzsichiis: (cms_text) + Bilder hinzufiigen |-+ Ordner hinzufiigen

Bilder fur Newshereich

i i Bild l&schen

TMS_hews

Bilder fir Galerie
Etms_galerie

Efotogalerien ..

Elregion ...

i Bid Itschen

Bilder fir Produkte
tms_produkt

A

Bildt laschen i Bild l5schen i Bild laschen i Bild laschen Bildt laschen i Bild l5schen Bild laschen

Sie haben auch hier die Méglichkeit fiir die Ubersicht der Dateien, Ordner zu erstellen
(rechts oben Button ,,Ordner hinzufiigen*).

Im Ordner ,,cms_text“ driicken Sie rechts oben den Button ,,Bilder hinzufligen“. Es offnet
sich ein neues Fenster mit dem Datei-Upload:

Bider fir Textseiten hochladen: Hier kiinnen Sie das/die Bider in orginal oder definierter GréiBe hochlacen

BildgrdBen Grofe definieren

originale BildgroBe | % | Bsp:(Breite ¥ Hihe)

ariginal e

T klein (150x150)

rnittel (350x350) weiter zum upload schlieBen |
groB (B20x620)

| 100x100 Pixel
1310233 Pixel
360x240 Pixel
| 530380 Fixel
BODxG00 Pixel
640x430 Pixel

Bildupload
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Im ersten Schritt mussen Sie die BildgroBe festlegen, mit der Sie arbeiten mochten. Meist
sind schon definierte GroRen angelegt. Klicken sie auf das Auswahlmenu und wahlen Sie
Ihre gewlinschte DateigroRe aus und klicken Sie anschlieBend auf ,,weiter zum Upload“.

Am oberen Rand des neuen Fensters sind nun 3 verschiedene Buttons. Mit dem Ersten
Button wahlen Sie die Dateien von Ihrem Computer aus. Sie konnen auch gleich mehrere
Bilder/Dateien gleichzeitig auswahlen.

Die Dateien erscheinen nun aufgelistet in dem Fenster und konnen bei Bedarf rechts auBen
mit dem ,,X“ wieder aus der Liste geloscht werden. Um die ausgewahlten Dateien nun in
das CMS zu laden, klicken Sie auf den Button ,,Upload starten*. Es wird anschlieBend
grafisch dargestellt, dass die Daten raufgeladen werden.

1 Dokumentsmhal | ¢ Upload starten b Upload stoppen |

Berstung.ipg (314,528

Achtung: Fotos konnen Sie nur bis maximal 2000 KB (2 MB) uploaden. Die Fotos bitte vorab
in Fotoprogrammen verkleinern.

Wenn das Fenster wieder leer ist, sind alle Dateien vollstandig hochgeladen und Sie konnen
das Fenster nun rechts oben mit ,,X“ schlieBen. Nun sollten Sie im Ordner bereits lhre
Bilder sehen und konnen diese loschen oder mit einem Klick auf ,,i“ sich die Eigenschaften
des Bildes anzeigen lassen.

Um Dokumente (Word, pdf, ...) hochzuladen, wahlen Sie vorab die Schaltflache ,,Dateien
verwalten“. Der Upload funktioniert gleich wie bei Bildern.

606 &
Dateiverwaltung Deutsch |
Sprache; Deutsch E Bilder verwalten | E Dateien verwalten

Ordnerstruktur verwalten Bilder bearbeiten
Bilder fiir Texte Sie befinden sich im Verzsichnis: (cms_text) + Bilder hinzufigen -+ Ordner hinzufiigen

Bilder fur Texthereich

Sems_text
Flangehate ...
Blogo ...

Bilder fur Newshereich

i Bild l&schen

Bildt Iaschen
Tms_news

Bilder fir Galerie
Etms_galerie

N :

Era

Efotogalerien ..

Elregion ... & .
i || Bidkschen Bid laschen i || Bidl lschen

Bildt laschen i Bild l5schen Bild laschen i Bild laschen i Bildt laschen i Bild l5schen Bild laschen

Bilder fir Produkte
tms_produkt
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Bilder in Texte laden

Gehen Sie in die Textverwaltung zuriick und wahlen Sie einen Text aus, der um 2
Bilder erganzt werden soll. Klicken Sie mit dem Cursor an die Stelle, wo das i F
Bild hin soll und fugen Sie Uiber das Editor-Symbol ,,Bild hinzufiigen* ein Bild in

die Textseite ein.

Es offnet sich ein Fenster - durch Klicken der blauen Lupe durchsuchen Sie Ihr CMS nach
der richtigen Bilddatei. Klicken Sie die Dateien an und bestatigen Sie durch das Drucken
der griinen Schaltflache.

- = — =
B Giobalchs. Fitemanager - Moilla Firafox =11 ‘ =
T S T S ——) = ~ AW Secure Search 2|
| tur-weitblick.at ,_manager_popup. contertaprojekt_i ight=cms - imag 157 (< | erure Seard Pl ¥ &
A oier =
=
Sie befinden sich im verzsichnis: (cms_text) e r
Elems_text
Blangebate = Bilder hinzufiigen < Ordner hinzufiigen
Flogo
o 3 General 1| Appearance
*tms_news - Genaral
. Irnage URL [http 4/ web21. arcohosting. st/_globalcms/ima/cmsl] & |
= ems_galerie » r Image Description [Klapeiner See
Eifotogalerien Title [Klapeiner $ee ]
Eltagion Bild auswtlen Bild auswahlen Bid auswahlen e
“-tms_produkt
e
Bild auswrahler Bild auswahlen Bild auswablen
P——
| | |
1

P
et

Achtung: Damit Ihre Website optimal von Suchmaschinen gefunden wird, sollten Sie immer
Fotos und Dateien mit Beschreibung (Image Description) und Titel (Title) versehen.
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Beratung & Macketing

Bildergalerie erstellen
Klicken Sie auf das Symbol ,,Dateiverwaltung“: E

Um Bilder fur eine Galerie hochzuladen, klicken Sie auf die Kategorie ,,cms_galerie“.

EEE0Ee 00O

Dateiverwaltung Deutsch '|
Sprache; Deutsch ] Bilder verwalten 7 Dateien verwalten
Ordrerstruktur verwalten Bilder bearbeiten
Bilder fiir Texte Sie befinden sich im verzeichnis: (cms_text) + Bilder hinzutagen |+ Ordner hinzufiigen

Bilder fiir Textbereich
Eems_text
Hangebate ...

g ...

Bilder fiir Newsbereich

Bild Igschen

“TMS_news

E-cms_galerie

Erfotogalerien ...

PR

Bild lgschen i Bild IGschen i Bild [8schen Bild IGschen

Eregion ...

Bilder fur Produkte
ms_produkt

Bid lschen i Eild Isischen i Bid Itschen i Bild léischen Bid lschen i Eild Isischen Bid Itschen

Im Ordner ,,cms_galerie* drlicken Sie rechts oben den Button ,,Bilder hinzufugen®. Es
offnet sich ein neues Fenster mit dem Datei-Upload:

Bilder fir Galerie hochladen: Hier kisnnen Sie das/die Eilder in orginal oder definierter Grile hochladen

BildgriiBen GroBe definieren

originale Bildgrd&e i ® .Bsp:(Brewte w Hihe)

originale BildgrifBe

Headerhilder (969399 weitar 2um uploadd schiisfan |
Galerie (B50x450) '

350350 Pixel
530350 Pixel
GOOxBO0 Pixel
| BE0x480 Pixel

Bildupload

Hier konnen Sie eine vordefinierte GroBe fur Bildergalerien auswahlen. AnschlieBend
klicken Sie auf ,,weiter zum Upload“.

Am oberen Rand des neuen Fensters sind nun 3 verschiedene Buttons. Mit dem Ersten
Button wahlen Sie die Bilder von Ihrem Computer aus. Sie konnen auch gleich mehrere
Bilder gleichzeitig auswahlen.

18



&k

Beratung & Macketing

Die Dateien erscheinen nun aufgelistet im Fenster. Um die ausgewahlten Dateien nun in
das CMS zu laden, klicken Sie auf den Button ,,Upload starten®.

Beratung.ipg (314.52KB)

Die Bilder haben Sie richtig hochgeladen. Nun geht es weiter, diese in einer Galerie
zusammenzustellen. Dazu klicken Sie im Menu auf das Kamera-Symbol:

B0

Dashboard

Sprache; Deutsch

Meniiverwaltung

Hier wahlen Sie eine Fotogalerie aus, um diese zu bearbeiten oder Sie legen eine neue an:

EEE0uEd 0000

Galerieverwaltung Dieutsch

Sprache: Deutsch

Fotogalerien verwalten Eilder bearbeiten

Fotogaletie anlegen

EJ Neue Fotogalerie anlegen

B0 000

Galerieverwaltung Deutsch |

angelegte Galerien
Sprache: Deutsch

E"FDthEﬂerieﬂ a Fotogalerien verwalten Bilder bhearbeiten
© fotal Arel GEG | Bilder fir Hotel Ariell 4+ Bilder hinzufagen
; ; - = [Fotogalerie anlegen
"-.R‘EQDH KlDI:IElr'IEr SEE E &i & Neue Fotogalerie anlegen
“Headerfotos GEEE
angelegte Galerien
Eifotogalerien [5][7]
+~Hotel Ariel GEG
“Region Kiopeiner see (FEE <
Heaterfotos Gea LT || Bilglosshen |

Rechts oben, unter ,,Bilder
hinzufugen*, wahlen Sie lhre
vorher hochgeladenen Bilder
fur die Galerie aus.

| 7 [ ildssschien I M T [N Bildisschen 7 [ Bildlschen
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Um die erstellte Fotogalerie nun einem Menupunkt zuzuordnen, mussen Sie wieder zurick
in die ,,Menuverwaltung® - 1. Button oben links im Menu. Danach klicken Sie auf die
Auswahl ,,Seitenstruktur anlegen/bearbeiten”.

|6 mym] PO
Meniverwaltung Deutsch
Sprache: Devtsch ] Menistruktur arlegenibearbeiten | £ Seitenstruktur anlegen/bearbeiten
Meniistruktur bearbeiten Mentistruktur
Anfrage

B Hauptmend - Mand - (RO0T)

+ neLen Menupunkt anlegen 5 P

& Zimmer & Preise

Anstatt wie vorher einen Text auszuwahlen, klicken Sie auf den Button ,,Fotoalbum* und
ordnen eines der angelegten Fotoalben dem jeweiligen Meniipunkt als Hauptinhalt zu.

ElZimmer & Preise i
@"—t',i Texte
~Preise 2014 @iﬁ
~#usstattung & Standards [ |
~Halbperision Plus EBE
Stornabedingungen EE
~Fotos &
gﬂ? Inhalte Bereich - Hauptinl -
=-angebote E@
~Familienurlaub EBE Farmulare | Module || Sitemdp | Fotoalbum || Prbdukte | Texte
~Gruppenuraub EBE
~Radurlaub @ﬁ Texttyp: einfacher Text (... mehr) (Gruppenangebot: wandemﬁiumme — ﬁ 3 |
g v
Pauschalen @iﬂ Texttyp: einfacher Text ... mehr) (Gruppenangebot: Rad) .
=HRad Erlebnis EB&E Multiple Text v| fm #
Ausstattung & Service @liﬂ éexttyp): einfacher Text (... mehr) (Gruppenangebot: R . r
s enuss; |
Gefihrte Radtouren EBE L v @
~Radparadies Region Klopeiner See [#]m ]
=H5een.Erlebnis E&E
~Badestrand & Karibikbar [[#] ]
~Badeparadies Region Klopeiner See [#]imi | Inhalte Bereich - Rechts
I Region @@ Fotoalburn || Produkte | Texte
~Sport & Feizeit [#] 5]
~Badeparadies EE Texttyp: einfacher Text (Thre Buchung!) | Standard Text- Hintergruni v | @ 4 |
Radparadies EBE
wWandernaradios BB Texttyp: einfacher Text (Frithbucher-Bonus) Standard Text-Hintergrunis @ #
~Sehenswirdigkeiten EBE _ .
== Texttyp: einfacher Text (der Sonnenwinkel Standard Text m
~Waranstaltungen [Em 2 | ) sl @ #
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